
郵便入札の流れ
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対　応　内　容

告示
(郵便入札と明記)

入札参加資格申
請書の提出

有資格の通知

有資格通知の
受理 立会参加

申込期日
(午後5時まで)
(郵送か持参)

入札書
到着期日
(午後5時まで)
(郵送提出
のみ)

立会参加
申込期日
(午後5時まで)
(郵送か持参)

　・入札書
　・誓約書　の送付

立会希望であれば
立会申込書の提出

その他への通知
(告示・HP公表)

指名通知の送付
(郵便入札と明記)

指名通知の受理

　・入札書
　・誓約書　の送付

立会希望であれば
立会申込書の提出

落札者と
契約の締結

落札者と
契約の締結

提出期日 開札日までの間 開札日 契約事務

開札

入札書
到着期日
(午後5時まで)
(郵送提出
のみ)

入札書訂正・差
替え・撤回は不
可，辞退は可能

到達入札書は
総務係保管

到達入札書は
総務係保管

入札書訂正・差
替え・撤回は不
可，辞退は可能

立会者参集

落札者への通知

落札者の決定

開札立会確認書
へ署名


