
郵便入札の概要について 

 

１．郵便入札とする工事等 

郵便による入札とする工事等は，一般競争入札の告示又は指名競争入札の指名通知にその

旨を明記しますので，記載事項の確認をお願い致します。 

２．入札（郵送）方法 

(１)入札書の到着期限 

告示又は指名通知に記載されている到着期限日までに三芳水道企業団総務係に到達するよ

う郵送しなければなりません。 

 (２)郵送の方法 

「一般書留郵便」又は「簡易書留郵便」のいずれかの方法により郵送してください。これ

以外の方法で入札書を郵送した場合には、入札が無効となりますのでご注意ください。 

(３)入札の辞退 

入札を辞退する場合は、入札日前日までに入札辞退届を提出してください。 

３．入札書及び封筒の作成方法 

(１)入札書 

① 単体で入札する場合は、入札書に住所、会社名、代表者氏名（職名を含む）を記入

し、代表者印を押印してください。ただし、あらかじめ受任先を設けているときは、受任

者が作成（この場合、本社の表示は必要ありません。）してください。 

② 共同企業体で入札する場合は、入札書に企業体名を記入の上、企業体の代理人として

代表者の住所、会社名、代表者氏名（職名を含む）を記入し、代表者印を押印してくださ

い。 

③ 入札書の日付は、入札日を記入してください。 

(２)封筒 

封筒は、入札ごとに作成してください。一つの封筒にニ以上の入札書が同封されていた場

合は、入札が無効となります。同日に複数の入札に該当している場合は，入札ごとに封筒

を作成し，それをまとめて１つの大きい封筒に入れて送付することは可能です。 

① 入札書を入れる封筒の表面には、入札件名、入札日及び差出人（住所、会社名）を記

入し、「入札書在中」と朱書きしてください。 

なお、入札書に用いる封筒は、なるべく長３封筒で作成するようお願いします。 

② 封筒には，入札書のほか，誓約書（建設業法に定める工事の場合は内訳書）も作成の

上，同封してください。（委任状は必要ありません） 

③ 封筒に所定の記載事項を記入し，入札書等をそのまま封筒に入れて封緘の上発送して

ください。更に別の封筒を用いる必要はありません。 

※業務委託や物品については、「工事」とある部分を「業務委託」「物品」にそれぞれ直



して作成してください。 

④ 共同企業体で入札する場合は、「会社名」に代えて「企業体名、代表者の住所及び会

社名」を記入してください。 

４．開札の立会い 

(１) 立会いを希望する入札者は、入札書等到着期限日の午後５時までに郵便入札立会申込

書兼立会人委任状（様式第１号）を三芳水道企業団総務係に持参又は郵送のいずれかの方

法により提出してください。郵送の場合は，入札書等を入れる封筒とは別の封筒を用いて

郵送してください。 

(２) 開札の立会いは、入札者に代わり入札者に常時雇用されている方（社員）が立ち合う

こともできます。 

※企業体が入札者の場合は、代表者又は代表者に常時雇用されている方となります。 

(３) 立会いをする方は、開札日時の１０分前までに開札場所にお集まりください。 

(４) 開札にあたっては、郵便入札結果の確認のため、郵便入札開札立会確認書（様式第２

号）に署名をしていただきます。 

(５) 開札の立会者が入札ごとに１名もいないときは、入札事務に関係のない職員を立会者

に充てます。 

５．くじ引き 

(１) 開札の結果、落札となるべき同価格の入札をした者が２者以上あるときは、落札決定

を保留し、くじ引により落札者を決定いたします。 

(２) 上記(１)でくじを引く当該入札者のすべてが開札に立ち会っているときは、その場で

当該入札者にくじを引いていただき、落札者を決定いたします。 

この場合、入札者に代わり立ち会っている常時雇用されている方（社員）も含まれます。 

(３) 上記(１)又は(２)において、当該入札者でくじを引く対象者が参加していないとき

は、入札事務に関係のない職員にくじを引かせ、落札者を決定いたします。 

６．落札通知 

(１) 落札者を決定したときは、落札者に電話連絡の上，後日書面により通知します。な

お、落札者が立会者として開札場所にいる場合は、落札宣言をもって通知に代えます。 

(２) 落札者以外の入札者に対しては、三芳水道企業団告示規則により館山市役所前の掲示

場に掲示します。また，併せて三芳水道企業団のホームページで公表します。 

７．郵便入札の留意事項 

(１) 到着期限までに入札書の提出がないときは、理由の如何を問わず入札を辞退したもの

とみなします。 

(２) 郵便入札の実施については、三芳水道企業団のホームページに掲載されている「三芳

水道企業団建設工事等郵便入札実施要領」を参考にしてください。また、各様式もダウン

ロードすることができます。 

(３) やむなく郵便入札を延期、中止又は取消しすることにした場合には、速やかに入札者



に連絡をします。 

８．郵便入札に係る問い合わせ 

三芳水道企業団 総務係 

〒２９４－００４５ 千葉県館山市北条１１４５番地の１ 

電話 ０４７０－２８－５３５７（総務係直通） 


